INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI / ES - IPG

EDITAL DISPENSA ELETRONICA N° 002/2025 - IPG
PROCESSO N° 200539/2024

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE
GUARAPARI/ES torna publico para ciéncia dos interessados, que realizara
DISPENSA ELETRONICA, tendo por critério de julgamento o MENOR VALOR
UNITARIO POR ITEM, através de seu Agente de Contratagdo Fabricio Lucena de
Jesus, Portaria de designacdo n° 013/2025 de por determinagdo do Decreto n°
510/2023, o qual institui o Sistema de Pesquisa de Precgo Eletronica para aquisicao
de bens e contratagdo de servigos de pequeno valor por dispensa de licitagdo em
razdo do valor previstas nos incisos | e Il e § 1° do art. 75 da Lei Federal
n°14.133/21.

1. CONDIGOES PRELIMINARES

1.1. A Dispensa Eletrénica sera realizada em sessao publica, conduzida por um
Agente de Contratacdo, por meio da Internet, com seguranga garantida por
criptografia e autenticacdo em todas as suas fases. A sessdo ocorrera na
plataforma do site
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/processos/es/instituto-de-previdencia-
dos-servidores-do-municipio-de-guarapari-ipg-4024/de-200539-2024-2025-367199
no dia e horario estabelecidos no item 3 deste Edital.

1.2. O sistema eletrénico utilizado atende aos requisitos de seguranca e
transparéncia previstos no art. 6° da Lei n° 14.133/2021, garantindo a integridade e
a confidencialidade das propostas.

2. OBJETO

2.1. A presente dispensa eletrbnica tem como objeto a aquisicdo de certificados
digitais modelos e-CNPJ tipo A1, e-CNPJ tipo A3 e e-CPF tipo A3, para atender as
necessidades desta Autarquia frente as exigéncias legais junto ao Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES) e a Receita Federal do Brasil.

2.2. Em caso de discordancia entre as especificacbes do objeto descritas no
sistema e as constantes neste Edital, prevalecerao as ultimas.

2.3. Maiores detalhes sobre a execugdo do servico constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

3. DA ABERTURA
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3.1. A abertura da dispensa dar-se-a em sessao eletrénica, conforme abaixo:

Data do Inicio das Propostas: 10/03/2025

HORARIO: 10H:00min (Horario Local)

LOCAL: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/processos/es/instituto-de-
previdencia-dos-servidores-do-municipio-de-quarapari-ipg-4024/de-200539-2024-
2025-367199

Data final das Propostas: 13/03/2025

HORARIO: 10H: 00min (Horario Local)

LANCES:
Data do Inicio dos lances: 13/03/2025 10H:01min
Data Final dos lances: 13/03/2025 17H:00min

4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
4.1. Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta
contratagao sao oriundos da seguinte dotagao orgamentaria:

UG: 301 - Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari/ ES — IPG

Orgao: 30.01 - Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari/ ES - IPG

Atividade: 09.122.0024.2.111 - Manutengao dos Servigos Administrativos do IPG
Natureza de Despesa: 339030 — Material de consumo; 99 Outros materiais de
consumo

5. CONDICOES PARA PARTICIPAGAO

5.1. Poderao participar desta Dispensa interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto, devidamente comprovado (Ex: Contrato Social, CNPJ,
entre outros).

5.2. O fornecedor devera estar com registro atualizado no Sistema de
Cadastramento de Fornecedores do Estado do Espirito Santo (SICAF/ES) e
credenciado junto ao provedor do Sistema de Dispensa Eletronica;

5.3. O fornecedor devera declarar, sob as penas da lei, que inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagcdo e que cumpre os requisitos do edital.

5.4. O fornecedor sera responsavel por todas as transacdes efetuadas em seu
nome no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.5. O fornecedor devera submeter-se as condigdes gerais de contratagao previstas
neste Edital, na Lei 14.133/21, no Decreto Municipal n°® 510/2023;
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5.6. O fornecedor declarar, sob as penas da lei, assinalando em campo préprio do
sistema, que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no processo, bem
como manutencdo desta condicdo, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

5.7. Declarar, sob as penas da lei, assinalando em campo préprio do sistema, que
esta ciente e concorda com as condigdes contidas nos termos constantes do
processo em questdo, bem como que cumpre plenamente os requisitos por ele
definidos.

5.8. Declarar, sob as penas da lei, assinalando em campo préprio do sistema que,
para fins do dispositivo no inciso VI do art. 68 da Lei n.° 14.133, de 01 de Abril de
2021, c/c pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1.999, que ndo emprega menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos, perigoso ou insalubre, salvo na condicdo de aprendiz a partir
de dezesseis anos, quando necessario.

5.9. Acompanhar as operag¢des no sistema durante a sessao publica virtual, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

5.10. Responsabilizar-se pelas transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, sob pena
de ter seu login e senha cancelados junto ao provedor do Sistema;

5.11. A participagao do fornecedor na dispensa eletrénica presume sua capacidade
técnica e juridica para realizac&do das transag¢des dela decorrentes;

5.12. O participante estara sujeito as sangdes previstas neste Edital e na legislagao
administrativa, civil penal, no caso de declaracdes falsas relativas as condi¢cdes de
habilitacdo e proposta.

6. CREDENCIAMENTO
6.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e senha de acesso pessoal
e intransferivel, obtidos junto ao provedor indicado pela IPG.

6.2. O login e senha de acesso, a serem obtidos junto ao provedor indicado pela
IPG, poderado ser utilizados pelo fornecedor em qualquer certame realizado no
Sistema de Dispensa Eletrbnica, salvo quando cancelados por solicitagcdo do
fornecedor ou em virtude de seu descredenciamento perante o SICAF/ES;

6.3. O uso da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva do fornecedor,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
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cabendo ao IPG ou ao provedor do sistema, nem ao 6rgéao ou a entidade promotora
da dispensa eletrénica, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiro;

6.4. A perda da senha de acesso ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicados
imediatamente ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

7. DO INiCIO DA SESSAO PUBLICA

7.1. No dia e hora indicados no item 3 deste edital, o Agente de Contratacao abrira
a sessao publica na internet, mediante a utilizagdo de sua senha de acesso, no sitio
https.//www.portaldecompraspublicas.com.br/:

7.2. A comunicagao entre o Coordenador e os participantes ocorrera mediante troca
de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico;

7.3. Cabe ao participante acompanhar as operag¢des no sistema eletronico durante
a sessao publica da Dispensa, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda
de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema
ou de sua desconexao.

8. DA APRESENTAGCAO DE PROPOSTA DE PREGCOS E FORMULAGAO DOS
LANCES NO SISTEMA PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

8.1. A proposta devera considerar o valor unitario, incluindo todos os tributos,
encargos sociais, frete e demais énus..

8.2. O Sistema de Dispensa Eletrénica permitira o encaminhamento eletrénico de
propostas de precos, com possibilidade de apresentagdo, pelo fornecedor, de
lances sucessivos, em valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema, durante a realizagcdo da fase competitiva da sessdo publica virtual da
dispensa;

8.3. Nos precgos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos
sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair
sobre o fornecimento do objeto da dispensa eletronica, os quais ficardo a cargo
unico e exclusivamente do fornecedor;

8.4. O valor unitario do servigo devera conter no maximo duas casas decimais apos
a virgula;

8.5. Durante a sessao publica virtual de lances, todos os fornecedores participantes
serao informados, em tempo real, do valor do menor lance apresentado, vedada a
identificagao de seu proponente;
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8.6. Os lances serdo aceitos em ordem cronoldgica e deverdo ser registrados em
reais, com validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias;

8.7. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro;

8.8. No caso de desconexao do Coordenador da Disputa, no decorrer da etapa de
lances, se o sistema eletrdbnico permanecer acessivel aos fornecedores
participantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados;

8.9. Quando a desconexao do Agente de Contratacdo da Disputa persistir por
tempo superior a dez minutos do encerramento da fase competitiva, a sesséo sera
suspensa e reiniciada somente apds comunicagao aos participantes, no enderego
eletrénico utilizado para divulgagéo;

8.10. Apés o0 encerramento da dispensa eletrbnica, o sistema divulgara a
classificagao indicando os valores das propostas e dos lances;

8.11. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagem entre o
Coordenador da disputa e os fornecedores participantes, apdés o encerramento da
fase de lances;

8.12. Se a proposta de menor valor nado for aceitavel ou se o participante nao
atender as exigéncias habilitatérias, o Coordenador da Disputa examinara a
proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuragao de uma proposta que atenda ao instrumento convocatoério;

8.13. O fornecedor classificado com menor pre¢co e que atenda as exigéncias do
edital sera considerado vencedor, ficando a critério deste 6rgdo a contratagédo e a
adjudicagao do objeto;

8.14. Apés o final da Dispensa Eletrénica, a participante vencedora devera
encaminhar sua PROPOSTA ATUALIZADA e DOCUMENTOS DE HABILITACAO
através do sitio eletrénico https./www.portaldecompraspublicas.com.br/ no prazo
estipulado pelo Agente de Contratagédo da disputa.

8.15. As propostas terdo validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da
data de abertura da sessao publica estabelecida no preambulo deste edital.
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9. DA DILIGENCIA
9.1. Quando solicitado pelo coordenador, o licitante devera enviar documentacao
complementar, conforme prazo estabelecido pelo Agente de Contratagao, por meio
do do sitio eletrénico htips://www.portaldecompraspublicas.com.br/, como por
exemplo:
9.1.1. Planilhas de quantitativos e precos unitarios e totais para a execucédo do
objeto da presente dispensa;
9.1.2. Outros documentos que o Agente de Contratagcdo entenda necessario para
esclarecer ou complementar a instrugdo do processo
9.1.3. Os anexos, obrigatoriamente, deverdo seguir os modelos e regras do Termo
de Referéncia, anexo a este Edital.

10. DA HABILITAGCAO
10.1 Para habilitagdo da licitante vencedora sera exigida, exclusivamente, a
documentacao relativa:

10.1.1 Habilitac&do Juridica:
I- cédula de identidade;
ll- registro comercial, no caso de empresa individual;

lll- ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

IV- inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

V- decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

VI- Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

§ Unico - Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

10.1.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista, conforme o caso:


http://www.portaldoempreendedor.gov.br;
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I- prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Geral de Contribuintes (CGC);

ll- prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

lll- prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

a) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condigdo mediante
declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

IV- prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

V- prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10
de maio de 1943.

10.1.3 Qualificagcao Técnica:

10.1.3.1 - um ou mais atestado(s) de Capacidade Técnica (declaragao ou certidao),
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptidao
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagéo;

10.1.3.2 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

10.2 Poderao ser consultados outros sitios oficiais, especialmente quando o licitante
esteja com alguma documentacgao vencida ou para dirimir duvidas.

10.3 Caso o pregoeiro julgue necessario, os documentos necessarios a habilitagao
poderdo ser apresentados em original, ou em coépia autenticada em cartério
competente ou publicagcdo em 6rgao da imprensa oficial ou em cépias simples
acompanhadas do original para cotejamento.

10.4 Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos;

10.5 Serdo inabilitadas as empresas que nao atenderem as exigéncias deste item
13 deste Edital.
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10.6 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restrigdo na comprovagao de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 10 (dez) dias corridos, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do IPG, para a regularizagcdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddao negativa.

10.7 A nao regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto na subcondigao
anterior, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital, e facultara ao Coordenador convocar as participantes
remanescentes, na ordem de classificagao.

10.8 Se a proposta nao for aceitavel, ou se a participante ndo atender as exigéncias
de habilitacdo, o agente de contratagdo examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor
atenda a este Edital.

10.9 Como condicao prévia ao exame da documentacédo de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o agente de contratagdo
verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagao, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

10.9.1 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

10.9.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), mantido
pela Controladoria Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

10.9.3 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php) - Acérdao n°
1.793/2011 -- plenario;

10.9.4 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

10.9.5 A consulta aos cadastros mencionados sera realizada imediatamente apds o
encerramento da fase de lances, e o resultado sera considerado para fins de
habilitagdo do licitante. Caso sejam identificadas restricbes ou impedimentos, o
licitante sera inabilitado, e o préximo classificado sera convocado, respeitando a
ordem de classificagao.
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11. DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTAGAO

11.1. A PROPOSTA de acordo com o lance final da participante vencedora e os
documentos exigidos para HABILITACAO, inclusive, quando houver necessidade,
os anexos, deverdo ser remetidos via endereco eletrénico licitacoes@ipg-
guarapari.org.br e através do portal https://www.portaldecompraspublicas.com.br/
no prazo a ser estabelecido pelo agente de contratagdo durante a sesséao;

11.1.1. O detalhamento da proposta, com os valores readequados de acordo com
os lances, se for 0 caso, sera apresentado com a assinatura do representante legal
da participante, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, com as seguintes
informacoes:

11.1.2. Prego(s) unitario(s) e global (is) propostos para o(s) item (ns) ofertado(s), ja
devidamente corrigido apos o encerramento dos lances, considerando inclusas
todas as despesas incidentes sobre o objeto licitado (tributos, seguros e encargos
de qualquer natureza), devera ser indicado em algarismo e por extenso;

11.2. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

11.3. Todos os documentos, inclusive os de cobranca, se a participante for a matriz,
deverao estar em nome da matriz, e se a participante for filial, deverao estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

11.4. Qualificagéo do representante autorizado a firmar o contrato, contendo nome
completo, enderegco, CPF, carteira de identidade, estado civil, nacionalidade e
profissao.

12. DO JULGAMENTO

12.1. Sera considerado vencedor da Dispensa Eletrénica de Precos aquele que
apresentar, durante o periodo da Dispensa, o lance de MENOR VALOR UNITARIO,
sendo-lhe adjudicado o objeto, desde que atenda as respectivas especificagcbes e
condi¢des do presente Edital.

13. DA CONTRATAGAO

13.1. A contratacdo oriunda desta Dispensa Eletrénica sera formalizada com a
emissdo da Ordem de Fornecimento, o qual tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis
para a liberagao das licengas adquiridas.

13.2. Sera exigida a comprovacao das condi¢des de habilitagdo consignadas no
edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante todo o prazo de validade da

proposta.
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13.3. Na hipdtese de o vencedor da dispensa nao comprovar as condi¢cdes de
habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a retirar a nota de empenho, outro
licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagao, para, apos a
comprovacao dos requisitos para habilitagcdo, andlise da proposta e eventuais
documentos complementares, e feita a negociacéo, sem prejuizo da aplicagao das
sancdes de que trata o art. 155 da Lei n® 14.133/2021.

13.4. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data de abertura da sesséao publica de lances, podendo ser prorrogado por
igual periodo, a critério do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de
Guarapari/ES (IPG), desde que haja justificativa fundamentada e comunicagao
formal aos licitantes.

13.5. A prorrogagao do prazo de validade das propostas sera realizada mediante
solicitacdo do IPG, observados os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme disposto no art. 37 da Constituigao
Federal.

14. PAGAMENTO
14.1 O pagamento ficara condicionado ao envio da nota de empenho e a emisséo
de nota fiscal devidamente atestada comprovando a entrega do objeto.

14.2. Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta
contratacdo séo oriundos da seguinte dotagdo or¢camentaria informada no item 4.1
deste edital.

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS
15.1. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Na hipétese da ocorréncia de quaisquer infracdes contratuais ou legais,
especialmente de inadimplemento de obrigacdo pela Contratada, esta estara
sujeita as sangdes previstas nos artigos 155 e 156, ambos da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021:

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infragdes:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;
II - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

111 - dar causa a inexecucgéo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
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V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagao exigida
para acontratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
VII - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da
licitagdosem motivo justificado;
VIII - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o
certame ouprestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execucgdo do
contrato;
IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do
contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de2013.
Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas
previstas nesta Lei as seguintes sangoes:

l. - adverténcia;
Il. - multa;
lll. - impedimento de licitar e contratar;

IV. - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
V- a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do
art. 155 desta Lei, quando néao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave.

§ 3° A sangéo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma
do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
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celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

(.)

16. EXIGENCIAS HABILITATORIAS MINIMAS

Regularidade Fiscal com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, INSS e Justica
do Trabalho, conforme incisos Ill, IV e V do art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

17. DISPOSICOES GERAIS

Aplica-se a presente Dispensa Eletrénica a Lei de Licitagcbes, a Lei de Processo
Administrativo e o Codigo de Defesa do Consumidor.

Quaisquer divergéncias e duvidas serdo resolvidas pelas partes envolvidas,
preferencialmente antes do inicio do evento.

18. ANEXOS

18.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

18.2. ANEXO Il - SOLICITACAO DE ORGAMENTO

18.3. ANEXO IIl - DECLARACAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA

18.4. ANEXOIV - DECLARACAO DE CONHECIMENTO E CONCORDANCIA COM
OS TERMOS DA DISPENSA ELETRONICA N° 0XX/202X

18.5. ANEXO V - DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA
COM DEFICIENCIA

FABRICIO LUCENA DE JESUS
Agente de Contratagao do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Guarapari/ ES - IPG



INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI / ES - IPG

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Aquisicao de certificados digitais, conforme quadro detalhado abaixo, para que
possamos atender as exigéncias legais junto ao Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo — TCEES e a Receita Federal do Brasil e demais 6rgéaos de controle.

Item Servigo Qtde.

Aquisicdo de 03 (trés) certificado digital
modelo e-CNPJ do tipo A1, CNPJ do tipo
01 A1, armazenado em software com sistema
operacional Windows, com validade de 1
ano.

Aquisicdo de 03 (trés) certificado digital
02 modelo e-CPF do tipo A3, emitido
armazenado em midia criptografica “Token”, 03
com validade de 3 Anos.

03

Aquisicdo de 03 (trés) certificado digital
modelo e-CNPJ do tipo A3, emitido
armazenado em midia criptografica “Token”,
com validade de 3 Anos.

03 03

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E
CARACTERIZACAO DA DISPENSA DE LICITAGAO

A Certificacao Digital € um conjunto de técnicas e processos que propiciam maior
seguranga as comunicagoes e transagoes eletrénicas, evitando a interceptagao ou
adulteragao de dados compartilhados em uma comunicagao realizada pela Internet,
além de também permitir a guarda segura de documentos.

No ambito governamental a certificacdo digital do tipo A1 e A3 é utilizada para

diversos fins, entre os quais: tramitacao eletrénica de documentos oficiais, conferir
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sigilo e privacidade, controle de acesso a aplicativos, prover identificacdo do

remetente de mensagens, garantia de nao repudio a formularios, mensagens ou

documentos eletrdnicos assinados digitalmente entre outros

Assim, consideramos a solucido especificada, adequada as necessidades do IPG,

por atender também aos seguintes principios:

3.

3.1.

» Economicidade: O uso dos produtos da solugdo de certificagdo digital

especificada proporcionara economia de gastos dispendidos pelo IPG com a
autenticacao e tramitacdo de documentos, na sua forma eletrénica.
Padronizagao: A solugao estabelece uma padronizagao com todos os 6rgaos
governamentais, ja que os certificados seguem o padrdao da ICP Brasil,
utilizado por varias instituicoes.

Produtividade: Disponibilizando uma solugdo de seguranga que possa
garantir ao usuario que suas transagdes nao serao violadas por atos de
natureza exploratéria ou criminosa, estaremos eliminando o risco e

aumentando a eficiéncia do processo eletrdnico.

JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

A presente Aquisicdo, devera ser realizada por dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, Il, da Lei n. 14.133/2021- NLL.
Art. 75. E dispensavel a licitacao: I/ - para contratagdo que
envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil,
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos),
no caso de outros servigcos e compras;

DISPENSA DE ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR :

De acordo com o Decreto Municipal n® 248/2023, dispdes sobre a elaboragao
do Estudo Técnico Preliminar para aquisicdo de bens e a contratagdo de
servigos - art. 7°, Il.
Art. 7. A elaboracédo do ETP é dispensavel, mediante justificativa,
nas seguintes hipoteses: para contratagdo que envolva valores
inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e
cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos
e compras; (inciso VIl do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021).
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5. JUSTIFICATIVA DO PRECO

5.1 - O critério de julgamento das propostas sera o “menor preco”.

6. DO LOCAL DE REALIZAGAO E PRAZO :

6.1. Prazo maximo para a entrega do Certificado Digital, sera de até 15 (quinze)
dias uteis, apds o recebimento da ordem de fornecimento pela empresa contratada.

7. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento ficara condicionado ao envio da nota de empenho e a emissao dos
certificados de participacao para os servidores inscritos, apds a devida prestacao de
contas.

8. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

8.1. Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta
contratagao sao oriundos da seguinte dotagao orcamentaria:

UG: 301 - Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari/ ES - IPG
Orgéo: 30.01 - Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari / ES - IPG
Atividade: 09.122.0024.2.111 - Manutengao dos Servigos Administrativos do IPG

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a. Executar os servigos conforme especificagdes do Projeto Basico e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

b. Fornecer o curso por meio de profissionais especialistas em Gestao
Patrimonial;

c. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agcdo ou omissdo de seus empregados,
trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao
TJMT ou a terceiros;

d. Ultilizar os instrutores indicados no programa do evento habilitados para
ministrar o treinamento, de conformidade com as normas e determinacdes
em vigor;

e. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer dos servigos;

f. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
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as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a
que esta obrigada;
g. Apresentar a documentacdo de habilitagdo solicitada para aquisicado de
vaga.

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

a. Efetuar o pagamento na estrita ordem cronoldégica da data de sua
exigibilidade n&o superior a 30 (trinta) dias, apés a apresentacdo do
documento fiscal ao Departamento indicado na solicitagdo de empenho,
com o devido ATESTO no verso da nota fiscal;

b. Fiscalizar a execugao da prestacado dos servigos.

11. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera,
sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como

forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

12. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Na hipotese da ocorréncia de quaisquer infracbes contratuais ou legais,
especialmente de inadimplemento de obrigacédo pela Contratada, esta estara sujeita
as sancgoes previstas nos artigos 155 e 156, ambos da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021:

Art. 155. O icitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infragdes:

IV - dar causa a inexecugéao parcial do contrato;
V - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
VI - dar causa a inexecugao total do contrato;

XIII - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
XIV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

supervenientedevidamente justificado;

XV - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagéo exigida
para acontratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
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XVI - ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da
licitagdosem motivo justificado;
XVII - apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o
certame ouprestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugéo do
contrato;
XVIII - fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugao do
contrato;
XIX - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;
XX - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
XXI - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de2013.
Art. 156. Serédo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas
previstas nesta Lei as seguintes sangoes:

V. - adverténcia;
VL. - multa;
VII. - impedimento de licitar e contratar;

VIII. - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicagao das sangdes serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;

VI - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
VII - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
VIII - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sangédo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do
art. 155 desta Lei, quando nédo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave.

§ 3° A sancao prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma
do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

(.)
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13. EXIGENCIAS HABILITATORIAS MINIMAS

Regularidade Fiscal com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, INSS e Justica
do Trabalho, conforme incisos Ill, IV e V do art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

14. DISPOSIGOES GERAIS

Aplica-se a presente DISPENSA a Lei de Licitagdes, a Lei de Processo
Administrativo e o Codigo de Defesa do Consumidor.
Quaisquer divergéncias e duvidas serdo resolvidas pelas partes envolvidas,

preferencialmente antes do inicio do evento.

Guarapari / ES, 26 de dezembro de 2024.

FABRICIO LUCENA DE JESUS
Gerente Administrativo e de Suprimentos do Instituto de Previdéncia
Dos Servidores do Municipio de Guarapari / ES - IPG

Aprovado em: / /

RIANE LIMA DANTAS
Diretora-Presidente Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Guarapari/ ES - IPG
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ANEXO Il

SOLICITAGAO DE ORGAMENTO

Processo n°. Secretaria Departamento/Divisao
DISPENSA 4 %
ELETRONICA | INST. PREV. SERV. MUN. GUARAPARI - IPG D'V'SAOSDE ADMINISTRAGAO E

DISCRIMINAGAO DO PEDIDO:

Valor Valor

Item | Quant. | UNID Especificagao unitario Total

certificado digital modelo e-CNPJ do tipo Af,
1. 3 UNI | armazenado em  software com  sistema
operacional Windows, com validade de 1 ano.

certificado digital modelo e-CNPJ do tipo A3,
2. 3 UNI | emitido armazenado em midia criptografica
“Token”, com validade de 3 Anos.

certificado digital modelo e-CPF do tipo A3,
3. 3 UNI | emitido armazenado em midia criptografica
“Token”, com validade de 3 Anos.

VALOR TOTAL

Todas as propostas enviadas via fax/e-mail deverdo ser em:
Papel timbrado da empresa (caso responda via fax) Carimbo e/ou n°® do CNPJ, Tel/fax e e-mail, Pessoa de contado.

Ainda conter: Validade da proposta: néo inferior a 30 (trinta) dias; Prazo de entrega; A proposta devera ser
datilografada ou digitada em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada; Precgo
unitario e total em reais e o valor total da proposta em algarismo e por extenso;

Deverao ser discriminados os impostos, fretes, outras despesas acessorias e descontos, caso, ndo incorporados ao
preco cotado. A auséncia destes itens significara que os mesmos estéo incluidos nos precos finais.

A empresa ainda devera estar em dia com as certidées: INSS, FGTS, Receita Federal, Municipal e Estadual para
que possa participar de licitagdes e receber pagamentos.

FORNECEDOR:

CPF/CNPJ:

TEL:

EMAIL:

PESSOA PARA CONTATO:
VALIDADE DA PROPOSTA:
PRAZO DE ENTREGA:
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ANEXO Il

DECLARAGCAO DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(representante do licitante), portador da Cédula de

Identidade RG n° e do CPF n° , como representante
devidamente constituido de (identificagcéo do licitante ou do
Consodrcio), inscrita no CNPJ n° , doravante denominado LICITANTE, para

fins do disposto no Edital da presente Licitacdo, declara, sob as penas da lei, em especial o
art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da presente Licitagao foi elaborada de maneira
independente pelo Licitante e o conteudo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta
ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial
ou de fato da presente Licitacido, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intengao de apresentar a proposta elaborada para participar da presente Licitacao nao
foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da
presente Licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitagcdo quanto a participar ou
nao da referida licitacao;

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitagdo nao sera,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente Licitagdo antes da adjudicacdo do objeto da
referida licitacao;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitagdo nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante do érgéo licitante antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensao desta declaragao e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.

, em de de

(assinatura do representante legal do licitante)
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE CONHECIMENTO E CONCORDANCIA COM OS TERMOS DA
DISPENSA ELETRONICA N° 0XX/202X

DECLARACAO EXPRESSA DE TOTAL CONHECIMENTO E CONCORDANCIA
COM OS TERMOS DESTE EDITAL E SEUS ANEXOS Referéncia: Dispensa

Eletronica N° 200XXX/202X. Prezado Senhor, (nrome da
empresa) , CNPJ n° , sediada em
(enderego completo) , por intermédio de seu representante

legal Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para os devidos

fins, que temos pleno conhecimento do objeto licitado, concordamos com todos os
termos descritos no edital e seus anexos e que temos pleno e total conhecimento
da realizacao dos trabalhos do certame. ...................... (ceres)y cennnn de .cooooeeeerenl. de
2025, e aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaas

(nome, cargo, carimbo e assinatura do representante legal da proponente, em papel
timbrado da empresa, devidamente identificado)
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ANEXO V

DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA

A EMPreSa ..cooceeiieic s ,inscrita no CNPJ N®....ooivimiiiiin , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (2)........ccoooeeeiiii L , portador(a) da
Carteira de Identidade n°.......cccceeevevvennnan. € 0 CPF NCueee ,, declara, para

os devidos fins, que os servicos sao prestados por empresas que comprovam cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendem as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991. Local, __ de

de 2024.

(Identificacdo e

assinatura do representante legal do licitante) OBS.: 1 - A declaracdo devera ser
apresentada em papel timbrado da empresa; 2 - Abaixo da assinatura do representante

legal, devera ter carimbo do CNPJ.

Representante Legal
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