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Processo n°® 200058/2025

Assunto: Participacdo na FORMACAO DE AGENTES DE CONTRATACAO, PREGOEIROS E
EQUIPE DE APOIO, DE ACORDO COM A NOVA LEI DE LICITACOES 14.133/2021 E PRATICA
NO SISTEMA DO COMPRAS.GOV.BR DO PREGAO, CONCORRENCIA E DISPENSA
ELETRONICA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Visa a realizacdo de 03 (trés) inscricbes para a participacdo na FORMACAO DE
AGENTES DE CONTRATACAO, PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO, DE ACORDO
COM A NOVA LEI DE LICITACOES 14.133/2021 E PRATICA NO SISTEMA DO
COMPRAS.GOV.BR DO PREGAO, CONCORRENCIA E DISPENSA ELETRONICA, que
ocorrera nos dias 14 a 16 de abril de 2025 em Foz do Iguagu/SC. Segue a relagdo dos
servidores:

1) Ana Lucia Silva;
2) Graciela Vieira de Rezende;
3) Fabricio Lucena de Jesus;

O intuito é promover a capacitagao, o aprimoramento técnico-administrativo e a troca de
experiéncias dos participantes com os demais participantes do evento.

2. DA JUSTIFICATIVA

Com a promulgagao da nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos em 1° de abril
de 2021, a gestao publica brasileira passa a operar em um novo marco legal, em
substituicdo as Leis n° 8.666/1993 (Lei de Licitagdes), 10.520/2002 (Lei do Pregao) e
12.462/2011 (Regime Diferenciado de Contratagdes - RDC), além de abordar temas
relacionados.

Apesar de ainda estar passando por um processo de maturagdo, ou seja, de
compreensao das suas regras, a nova lei de licitagdes ndo deixa duvida alguma quanto
ao protagonismo que as licitagdes e contratagdes diretas eletrbnicas tem no novo regime.

Portanto, torna-se imprescindivel saber como as licitacdes eletrbnicas estdo estruturadas
quanto ao pregao eletrénico, concorréncia eletrdbnica e a dispensa eletronica,
especialmente no que se refere as suas principais caracteristicas, para, em seguida,
projetar as mudancgas decorrentes da nova lei e também seus regulamentos, em especial
a Instrucdo Normativa SEGES/ME n°73/2022.

O curso tem um carater eminentemente pratico, com explicagcdes dos assuntos a partir
de problemas reais, trazendo o aluno sempre para uma perspectiva do dia a dia de quem
trabalha na area. Para tanto, serdo feitas simulacbes na plataforma de compras do
governo federal, apresentando detalhadamente os procedimentos relativos a realizagéo
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de um pregédo eletrénico, concorréncia eletrénica desde a fase de cadastramento da
licitacdo até a sua homologacgéo, e ainda, o processo de Dispensa Eletrénica.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO E PREGO ESTIMADO

3.1 Contratagdo de 03 (trés) inscrigdes para participagdo na FORMACAO DE AGENTES
DE CONTRATACAO, PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO, DE ACORDO COM A NOVA LEI DE
LICITACOES 14.133/2021 E PRATICA NO SISTEMA DO COMPRAS.GOV.BR DO PREGAO,
CONCORRENCIA E DISPENSA ELETRONICA.

3.2 O valor total estimado para esta contratagdo é de R$ 12.300,00 (doze mil e
trezentos reais).

3.3 Definicdo da natureza do servigo: Bem ou servico comum ou singular. Tal
contratagdo se caracteriza como servigo comum, portanto, por ndo haver complexidade,
nao ha a necessidade de Estudo Técnico Preliminar.

4. FORMA E LOCAL DE PRESTAGAO E ENTREGA DO OBJETO
41 DATAE LOCAL DE PRESTAGAO DE SERVICO:

A FORMACAO DE AGENTES DE CONTRATACAO, PREGOEIROS E EQUIPE DE
APOIO, DE ACORDO COM A NOVA LEI DE LICITACOES 14.133/2021 E PRATICA NO
SISTEMA DO COMPRAS.GOV.BR DO PREGAO, CONCORRENCIA E DISPENSA
ELETRONICA ocorrera nos dias 13 a 16 de abril de 2025, no JL HOTEL BY
BOURBON, localizado na Avenida Costa e Silva, 154 - Centro - Foz do Iguagu - Parana
- CEP 85.863-000. As atividades serao desenvolvidas conforme o cronograma do evento.

42 CRONOGRAMA DO EVENTO:
HORARIOS

08h as 09h Credenciamento (1° dia)
09h as 12h Aula

12h as 13h Almogo

13h as 15h Aula

15h as 15h30 Coffee break

15h30 as 17h30 Aula

® CONTEUDO PROGRAMATICO
ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS
* Agentes no processo de contratagéo: papéis e responsabilidades

« Perfil e requisitos do Agente de Contratacao Atribuicdes e competéncias legais
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Responsabilidades

» Comissao de Contratagao e sua formagao

INTRODUGAO AOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

* Diferencas entre Pregao, Concorréncia e outras modalidades

* Ritos procedimentais do pregéao e da concorréncia conforme a Lei 14.133/2021

* Principios licitatorios

 Tratamento favorecido para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (MPESs)
na Lei 14.133/2021 MONTAGEM DO PROCEDIMENTO

* A importancia da Fase Preparatoria

* Menor precgo por grupo de itens

» Garantia de Proposta

* Intencéo de registro de pregos

REGRAS DE PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

« Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP): funcionalidades e importancia
* Divulgacgéo do edital e seus anexos

* Publicidade dos contratos e obrigagbes de transparéncia

FASE EXTERNA

» Impugnacdes e pedidos de esclarecimento

» Apresentacao de propostas e lances

* Prazos de publicacao

» Cadastro de proposta pelos licitantes

* Modos de Disputa (aberto, aberto/fechado e o fechado/aberto)

« Empate (real) entre proposta

CRITERIOS DE JULGAMENTO E HABILITACAO

* Critérios para julgamento de propostas: preco global vs. preco unitario

* Negociagao e parametros para inexequibilidade de precos

» Procedimentos de habilitagdo e verificacdo de documentos Condugéao de diligéncias
e verificagao de conformidade
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* Aplicagao do principio do formalismo moderado para simplificagdo de atos FASE
RECURSAL

» Apresentacao de intencdes e interposicao de recursos

* Procedimentos para o Recurso Administrativo: prazos, formalidades e analise
ENCERRAMENTO E FORMALIZAGAO DO CONTRATO

» Etapas finais: Adjudicacdo e Homologacgao da licitagao

» Convocagao para assinatura do contrato ou ata de registro de pregos (ARP) Medidas
em caso de recusa de assinatura ou rescisdo contratual

PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL -
GOV.BR/COMPRAS (PREGAO E CONCORRENCIA ELETRONICA)

» Cadastramento de uma licitagao (pregao e concorréncia) Tradicional IRP - SRP
 Envio do aviso de contratagcédo para o PNCP

 Eventos da Licitagdo (adiamento, alteragao, retificagdo, suspenséo, reabertura com
prazo, reabertura sem prazo, anulagao e revogagao)

» Configuracéo da sesséo publica
* Divulgacéao dos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes

» Conducéo da fase competitiva (modo aberto, aberto e fechado e o fechado e aberto)
Comunicacgao do agente (chat) Analise das propostas Exclusao de propostas e lances
Suspensdo da sessao

» Etapa de julgamento das propostas Consultas as condi¢des de participagao
Negociagado Convocagao de anexo Intengéo de recurso

 Fase de habilitagdo Consulta ao SICAF e solicitacdo de documentos Inabilitacdo e
retorno de fase Intengao de recurso

* Procedimento recursal Prazos para apresentacao das razdes e contrarrazoes

Decisao da autoridade competente Efeito suspensivo Provimento do recurso e volta de
fase

+ Adjudicagao e homologagéao
* Relatorios da Sessao

PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL —
GOV.BR/COMPRAS (DISPENSA ELETRONICA)

» Cadastramento de Dispensa
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* Envio do aviso de contratacdo para o PNCP

» Conducao da fase competitiva Comunicagao do agente (chat) Analise das propostas
Exclusdo de lances

« Etapa de julgamento das propostas Consultas as condi¢des de participagéo
Convocacao de anexo

* Fase de habilitagdo Consulta ao SICAF e solicitacdo de documentos
+ Adjudicagao e homologagéao
* Relatdrio Final da Dispensa Eletronica

PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL -
GOV.BR/COMPRAS (NOVO DC)

* Apresentagao do Novo Divulgacdo de Compras Criacdo da Contratacao
* Registro de uma Dispensa de Licitacdo (sem disputa)
* Registro de uma Inexigibilidade de Licitacdo

* Envio ao PNCP e Encerramento Possibilidades de Alteracéo

5. REGIME DE CONTRATAGAO

A contratagado ocorrera nos termos do inciso | do art. 74, da Lei n° 14.133/2021, o qual
autoriza a utilizagdo de contratagdo direta por meio de Inexigibilidade, por se tratar de
evento Unico e exclusivo quanto a sua programacao cientifica, razao pela qual ndo ha
competicdo com outras empresas.

5.1 Contratada:

Nome: INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DOBRASIL LTDA
CNPJ: 10.498.974/0002-81

Endereco: Avenida José Maria de Brito, N° 1707, Jardim das Nagdes - Foz do Iguagu/PR

6. RESPONSABILIDADE DAS PARTES
6.1 Do Contratante:

a) Exercer fiscalizagdo e acompanhamento da entrega e execugcdo do objeto deste
Termo de Referéncia, devendo fazer anotagdes e registros de todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados;
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b) Rejeitar, no todo ou em parte, a prestacdo do objeto deste Termo de Referéncia em
desacordo com 0 mesmo;

¢) Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o objeto
deste Termo de Referéncia.

6.2 Da Contratada:

a) Cumprir fielmente o que estabelece as condi¢gdes deste Termo de Referéncia no que
se refere ao seu objeto, de forma a executa-lo perfeita, ininterrupta e regularmente;

b) Assegurar equipe de profissionais tecnicamente capacitados e legalmente habilitados
no planejamento e consecugao do objeto deste Termo de Referéncia;

¢) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupgao,
seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo e demissao
de empregados;

d) Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
consumagao do objeto deste Termo de Referéncia, tais como: salarios, seguros de
acidentes, taxas, impostos e contribuigdes, indenizagcdes e outras despesas que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

e) Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranga e a prevengao de
acidentes de trabalho;

f) Em caso de acidentes, adotar todas as providéncias necessarias ao socorro das
vitimas e demais providéncias cabiveis;

dg) Manter a mais absoluta confidencialidade dos servigos e informagdes que vier a ter
conhecimento, no desempenho das atividades deste Termo de Referéncia;

h) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de
Referéncia, sem prévia e expressa anuéncia do IPG.

7. REQUISITOS MINIMOS PARA A EXECUGAO
7.1 Regularidade Fiscal

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual, com prazo de
validade em pleno vigor;

¢) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
em plena validade;

d) Prova de Regularidade de Débitos Trabalhistas, conforme disposto na Lei Federal n°.
12.440, de 07 de julho de 2011, em plena validade.

7.2 Demais documentos
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a) Certiddo Negativa de Recuperagao Judicial, Faléncia e Concordata;
b) Declaracao de Idoneidade para com a Administragao Publica;

c) Declaragao que atende o inciso VI do art. 68, da Lei 14.133/21;

d) Declaracado Negativa de Doacgao Eleitoral;

e) Declaragéo de Exclusividade.s

8. DO PAGAMENTO

O valor total estimado é de R$ 12.300,00 (doze mil e trezentos reais), inclusas taxas,
impostos e outros relacionados a prestagao do servigco. O pagamento sera realizado via
boleto bancario até o seu vencimento, devidamente aceito e certificado pelo Instituto, de
acordo com as condigdes estabelecidas. As despesas contratuais correrdo por conta da
seguinte dotagdo orgamentaria:

Orgao: 30.01.00 — IPG Taxa de Administracéo

Classificagao Funcional: 09.122.0024.2.111

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Subelemento: 3.3.90.39.22 — Exposi¢des, congressos e conferéncias

Fonte de recurso: 1.802.0000.0000

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

Aplicam-se a presente contratacao, para todos os efeitos, as disposi¢des previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, observadas as alteragdes posteriores, sendo que a Equipe de
Contratacdo se reserva no direito de dirimir administrativamente sobre formalidades
omitidas, ou relevar irregularidades sanaveis.
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Guarapari / ES, 21 de margo de 2025.

FABRICIO LUCENA DE JESUS

Gerente de Administracao e Suprimentos do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Guarapari/ ES - IPG

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA

RIANE LIMA DANTAS
Diretora-Presidente o Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Guarapari/ ES - IPG
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