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INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICÍPIO DE GUARAPARI/ES – IPG

Processo nº 200058/2025
Assunto: Participação na FORMAÇÃO DE AGENTES DE CONTRATAÇÃO, PREGOEIROS E
EQUIPE DE APOIO, DE ACORDO COM A NOVA LEI DE LICITAÇÕES 14.133/2021 E PRÁTICA
NO SISTEMA DO COMPRAS.GOV.BR DO PREGÃO, CONCORRÊNCIA E DISPENSA
ELETRÔNICA

Rua Alencar Moraes de Rezende, 55 – Bairro Jardim Boa Vista – CEP.: 29217-080 – Guarapari – ES
Telefones 27 3361-8255 / 8260 – CNPJ 02.970.007/0001-61
www.ipg-guarapari.org.br – e-mail: ipg@ipg-guarapari.org.br

TERMO DE REFERÊNCIA

1. DO OBJETO

Visa a realização de 03 (três) inscrições para a participação na FORMAÇÃO DE
AGENTES DE CONTRATAÇÃO, PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO, DE ACORDO
COM A NOVA LEI DE LICITAÇÕES 14.133/2021 E PRÁTICA NO SISTEMA DO
COMPRAS.GOV.BR DO PREGÃO, CONCORRÊNCIA E DISPENSA ELETRÔNICA, que
ocorrerá nos dias 14 a 16 de abril de 2025 em Foz do Iguaçú/SC. Segue a relação dos
servidores:

1) Ana Lucia Silva;
2) Graciela Vieira de Rezende;
3) Fabricio Lucena de Jesus;

O intuito é promover a capacitação, o aprimoramento técnico-administrativo e a troca de
experiências dos participantes com os demais participantes do evento.

2. DA JUSTIFICATIVA

Com a promulgação da nova Lei de Licitações e Contratos Administrativos em 1º de abril
de 2021, a gestão pública brasileira passa a operar em um novo marco legal, em
substituição às Leis nº 8.666/1993 (Lei de Licitações), 10.520/2002 (Lei do Pregão) e
12.462/2011 (Regime Diferenciado de Contratações - RDC), além de abordar temas
relacionados.

Apesar de ainda estar passando por um processo de maturação, ou seja, de
compreensão das suas regras, a nova lei de licitações não deixa dúvida alguma quanto
ao protagonismo que as licitações e contratações diretas eletrônicas tem no novo regime.

Portanto, torna-se imprescindível saber como as licitações eletrônicas estão estruturadas
quanto ao pregão eletrônico, concorrência eletrônica e a dispensa eletrônica,
especialmente no que se refere às suas principais características, para, em seguida,
projetar as mudanças decorrentes da nova lei e também seus regulamentos, em especial
a Instrução Normativa SEGES/ME nº73/2022.

O curso tem um caráter eminentemente prático, com explicações dos assuntos a partir
de problemas reais, trazendo o aluno sempre para uma perspectiva do dia a dia de quem
trabalha na área. Para tanto, serão feitas simulações na plataforma de compras do
governo federal, apresentando detalhadamente os procedimentos relativos à realização
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de um pregão eletrônico, concorrência eletrônica desde a fase de cadastramento da
licitação até a sua homologação, e ainda, o processo de Dispensa Eletrônica.

3. ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO E PREÇO ESTIMADO

3.1 Contratação de 03 (três) inscrições para participação na FORMAÇÃO DE AGENTES
DE CONTRATAÇÃO, PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO, DE ACORDO COM A NOVA LEI DE
LICITAÇÕES 14.133/2021 E PRÁTICA NO SISTEMA DO COMPRAS.GOV.BR DO PREGÃO,
CONCORRÊNCIA E DISPENSA ELETRÔNICA.

3.2 O valor total estimado para esta contratação é de R$ 12.300,00 (doze mil e
trezentos reais).

3.3 Definição da natureza do serviço: Bem ou serviço comum ou singular. Tal
contratação se caracteriza como serviço comum, portanto, por não haver complexidade,
não há a necessidade de Estudo Técnico Preliminar.

4. FORMA E LOCAL DE PRESTAÇÃO E ENTREGA DO OBJETO

4.1 DATA E LOCAL DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇO:

A FORMAÇÃO DE AGENTES DE CONTRATAÇÃO, PREGOEIROS E EQUIPE DE
APOIO, DE ACORDO COM A NOVA LEI DE LICITAÇÕES 14.133/2021 E PRÁTICA NO
SISTEMA DO COMPRAS.GOV.BR DO PREGÃO, CONCORRÊNCIA E DISPENSA
ELETRÔNICA ocorrerá nos dias 13 a 16 de abril de 2025, n o JL HOTEL BY
BOURBON, localizado na Avenida Costa e Silva, 154 - Centro - Foz do Iguaçu - Paraná
- CEP 85.863-000. As atividades serão desenvolvidas conforme o cronograma do evento.

4.2 CRONOGRAMA DO EVENTO:
HORÁRIOS
08h às 09h Credenciamento (1º dia)
09h às 12h Aula
12h às 13h Almoço
13h às 15h Aula
15h às 15h30 Coffee break
15h30 às 17h30 Aula
 CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

ATUAÇÃO DOS AGENTES PÚBLICOS
• Agentes no processo de contratação: papéis e responsabilidades
• Perfil e requisitos do Agente de Contratação Atribuições e competências legais
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Responsabilidades
• Comissão de Contratação e sua formação
INTRODUÇÃO AOS PROCEDIMENTOS LICITATÓRIOS
• Diferenças entre Pregão, Concorrência e outras modalidades
• Ritos procedimentais do pregão e da concorrência conforme a Lei 14.133/2021
• Princípios licitatórios
• Tratamento favorecido para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (MPEs)
na Lei 14.133/2021 MONTAGEM DO PROCEDIMENTO
• A importância da Fase Preparatória
• Menor preço por grupo de itens
• Garantia de Proposta
• Intenção de registro de preços
REGRAS DE PUBLICIDADE E TRANSPARÊNCIA
• Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP): funcionalidades e importância
• Divulgação do edital e seus anexos
• Publicidade dos contratos e obrigações de transparência
FASE EXTERNA
• Impugnações e pedidos de esclarecimento
• Apresentação de propostas e lances
• Prazos de publicação
• Cadastro de proposta pelos licitantes
• Modos de Disputa (aberto, aberto/fechado e o fechado/aberto)
• Empate (real) entre proposta
CRITÉRIOS DE JULGAMENTO E HABILITAÇÃO
• Critérios para julgamento de propostas: preço global vs. preço unitário
• Negociação e parâmetros para inexequibilidade de preços
• Procedimentos de habilitação e verificação de documentos Condução de diligências
e verificação de conformidade
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• Aplicação do princípio do formalismo moderado para simplificação de atos FASE
RECURSAL
• Apresentação de intenções e interposição de recursos
• Procedimentos para o Recurso Administrativo: prazos, formalidades e análise
ENCERRAMENTO E FORMALIZAÇÃO DO CONTRATO
• Etapas finais: Adjudicação e Homologação da licitação
• Convocação para assinatura do contrato ou ata de registro de preços (ARP) Medidas
em caso de recusa de assinatura ou rescisão contratual
PRÁTICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL –
GOV.BR/COMPRAS (PREGÃO E CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA)
• Cadastramento de uma licitação (pregão e concorrência) Tradicional IRP - SRP
• Envio do aviso de contratação para o PNCP
• Eventos da Licitação (adiamento, alteração, retificação, suspensão, reabertura com
prazo, reabertura sem prazo, anulação e revogação)
• Configuração da sessão pública
• Divulgação dos pedidos de esclarecimentos e impugnações
• Condução da fase competitiva (modo aberto, aberto e fechado e o fechado e aberto)
Comunicação do agente (chat) Análise das propostas Exclusão de propostas e lances
Suspensão da sessão
• Etapa de julgamento das propostas Consultas às condições de participação
Negociação Convocação de anexo Intenção de recurso
• Fase de habilitação Consulta ao SICAF e solicitação de documentos Inabilitação e
retorno de fase Intenção de recurso
• Procedimento recursal Prazos para apresentação das razões e contrarrazões
Decisão da autoridade competente Efeito suspensivo Provimento do recurso e volta de
fase
• Adjudicação e homologação
• Relatórios da Sessão
PRÁTICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL –
GOV.BR/COMPRAS (DISPENSA ELETRÔNICA)
• Cadastramento de Dispensa
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• Envio do aviso de contratação para o PNCP
• Condução da fase competitiva Comunicação do agente (chat) Análise das propostas
Exclusão de lances
• Etapa de julgamento das propostas Consultas às condições de participação
Convocação de anexo
• Fase de habilitação Consulta ao SICAF e solicitação de documentos
• Adjudicação e homologação
• Relatório Final da Dispensa Eletrônica
PRÁTICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL –
GOV.BR/COMPRAS (NOVO DC)
• Apresentação do Novo Divulgação de Compras Criação da Contratação
• Registro de uma Dispensa de Licitação (sem disputa)
• Registro de uma Inexigibilidade de Licitação
• Envio ao PNCP e Encerramento Possibilidades de Alteração

5. REGIME DE CONTRATAÇÃO

A contratação ocorrerá nos termos do inciso I do art. 74, da Lei nº 14.133/2021, o qual
autoriza a utilização de contratação direta por meio de Inexigibilidade, por se tratar de
evento único e exclusivo quanto a sua programação científica, razão pela qual não há
competição com outras empresas.

5.1 Contratada:
Nome: INSTITUTO NEGÓCIOS PÚBLICOS DOBRASIL LTDA
CNPJ: 10.498.974/0002-81
Endereço: Avenida José Maria de Brito, Nº 1707, Jardim das Nações - Foz do Iguaçu/PR

6. RESPONSABILIDADE DAS PARTES
6.1 Do Contratante:
a) Exercer fiscalização e acompanhamento da entrega e execução do objeto deste
Termo de Referência, devendo fazer anotações e registros de todas as ocorrências,
determinando o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos observados;
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b) Rejeitar, no todo ou em parte, a prestação do objeto deste Termo de Referência em
desacordo com o mesmo;
c) Comunicar à CONTRATADA todas e quaisquer ocorrências relacionadas com o objeto
deste Termo de Referência.
6.2 Da Contratada:
a) Cumprir fielmente o que estabelece as condições deste Termo de Referência no que
se refere ao seu objeto, de forma a executá-lo perfeita, ininterrupta e regularmente;
b) Assegurar equipe de profissionais tecnicamente capacitados e legalmente habilitados
no planejamento e consecução do objeto deste Termo de Referência;
c) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos serviços, sem interrupção,
seja por motivo de férias, descanso semanal, licença, greve, falta ao serviço e demissão
de empregados;
d) Responder, em relação aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
consumação do objeto deste Termo de Referência, tais como: salários, seguros de
acidentes, taxas, impostos e contribuições, indenizações e outras despesas que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;
e) Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas à segurança e a prevenção de
acidentes de trabalho;
f) Em caso de acidentes, adotar todas as providências necessárias ao socorro das
vítimas e demais providências cabíveis;
g) Manter a mais absoluta confidencialidade dos serviços e informações que vier a ter
conhecimento, no desempenho das atividades deste Termo de Referência;
h) Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de
Referência, sem prévia e expressa anuência do IPG.

7. REQUISITOS MÍNIMOS PARA A EXECUÇÃO

7.1 Regularidade Fiscal

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ).
b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual, com prazo de
validade em pleno vigor;
c) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – FGTS,
em plena validade;
d) Prova de Regularidade de Débitos Trabalhistas, conforme disposto na Lei Federal nº.
12.440, de 07 de julho de 2011, em plena validade.

7.2 Demais documentos
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a) Certidão Negativa de Recuperação Judicial, Falência e Concordata;
b) Declaração de Idoneidade para com a Administração Pública;
c) Declaração que atende o inciso VI do art. 68, da Lei 14.133/21;
d) Declaração Negativa de Doação Eleitoral;
e) Declaração de Exclusividade.s

8. DO PAGAMENTO

O valor total estimado é de R$ 12.300,00 (doze mil e trezentos reais), inclusas taxas,
impostos e outros relacionados à prestação do serviço. O pagamento será realizado via
boleto bancário até o seu vencimento, devidamente aceito e certificado pelo Instituto, de
acordo com as condições estabelecidas. As despesas contratuais correrão por conta da
seguinte dotação orçamentária:

Órgão: 30.01.00 – IPG Taxa de Administração
Classificação Funcional: 09.122.0024.2.111
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros Pessoa Jurídica
Subelemento: 3.3.90.39.22 – Exposições, congressos e conferências
Fonte de recurso: 1.802.0000.0000

9. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
Aplicam-se a presente contratação, para todos os efeitos, as disposições previstas na Lei
Federal nº 14.133/2021, observadas as alterações posteriores, sendo que a Equipe de
Contratação se reserva no direito de dirimir administrativamente sobre formalidades
omitidas, ou relevar irregularidades sanáveis.
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Guarapari / ES, 21 de março de 2025.

FABRÍCIO LUCENA DE JESUS
Gerente de Administração e Suprimentos do Instituto de Previdência dos
Servidores do Município de Guarapari / ES – IPG

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERÊNCIA

RIANE LIMA DANTAS
Diretora-Presidente o Instituto de Previdência dos
Servidores do Município de Guarapari / ES – IPG
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