INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI/ES - IPG

TERMO DE REFERENCIA N.° 006/2026

Processo: 301805157/2025

1. OBJETO

O objeto do presente instrumento € a contratacdo de empresa especializada para
servigos de plotagem e adesivagem para identificagdo visual adequada da porta de
vidro de entrada, da placa suspensa e do veiculo oficial do Instituto de previdéncia
dos Servidores do Municipio de Guarapari - IPG.

VALOR

ITEM DESCRICAO QUANT. UNITARIO

VALOR TOTAL

Plotagem da porta de vidro da
01 entrada do IPG com as seguintes 1 R$ 530,00 R$ 530,00
dimensoées: 2,42x2,40

Plotagem da placa suspensa: altura
02 0,80 x 1,47 comprimento. 2 R$ 185,00 R$ 370,00

Adesivo para o veiculo o IPG:
03 0,30x0,20 2 R$ 20,00 R$ 40,00

VALOR GLOBAL R$ 940,00

2. JUSTIFICATIVA

O Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari — IPG desempenha
relevante fungdo publica, voltada a gestdo e a garantia dos direitos previdenciarios dos
servidores municipais, sendo imprescindivel a manutencdo de uma identidade visual clara,
padronizada e facilmente reconhecivel pela sociedade, de modo a reforgcar a transparéncia
administrativa e a credibilidade institucional.

A contratacdo de empresa especializada em servigcos de plotagem tem como obijetivo
atender a necessidade de identificacdo visual institucional, por meio da confeccédo e
aplicagdo de plotagem na porta de vidro das dependéncias do Instituto, placa de
identificacdo e adesivacao do veiculo oficial do IPG, garantindo a correta sinalizacdo dos
ambientes e a identificacdo adequada dos bens publicos.

Os servicos a serem contratados exigem conhecimento técnico especifico, materiais
apropriados e mao de obra qualificada, a fim de assegurar qualidade no acabamento,
durabilidade dos materiais utilizados e conformidade com os padrées visuais institucionais, o
que torna inviavel a execucao direta pelo Instituto sem a contratacdo de empresa
especializada.

A auséncia ou inadequacao de identificacao visual pode gerar dificuldades de localizagao do
orgao pela populagdo, comprometer a comunicagao institucional e ocasionar insegurancga
quanto a identificagdo dos espacos e do veiculo oficial, impactando negativamente o
atendimento ao publico e a imagem do IPG perante a sociedade.
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Destaca-se, ainda, que a contratagdo de empresa especializada contribui para a
padronizagao visual, evita retrabalhos, reduz custos futuros com manutencdes corretivas e
assegura maior vida 0t aos materiais aplicados, atendendo aos principios da
economicidade e da eficiéncia da administragédo publica.

Por fim, verifica-se que a presente contratagdo € necessaria para o fortalecimento da
identidade institucional do IPG, a melhoria da organizagao e da comunicacao visual, bem
como para garantir maior eficiéncia, transparéncia e qualidade no atendimento prestado aos
segurados, beneficiarios e a populagao em geral.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servicos de plotagem institucional, compreendendo a confecgao e aplicacao de
adesivagao na porta de vidro das dependéncias do Instituto de Previdéncia dos Servidores
do Municipio de Guarapari — IPG, a producdo e instalacido de placa de identificacado
institucional, bem como a adesivacao do veiculo oficial do Instituto.

A solucdo proposta contempla o fornecimento de materiais adequados, mao de obra
especializada e equipamentos necessarios a execu¢do dos servigos, assegurando
qualidade no acabamento, fidelidade a identidade visual do IPG, durabilidade dos materiais
utilizados e correta fixacdo das pecas, em conformidade com as boas praticas técnicas
aplicaveis ao objeto.

O objetivo é garantir a padronizacao e o fortalecimento da comunicacéao visual institucional,
facilitando a identificagdo do 6rgdo pela populagdo, promovendo maior transparéncia
administrativa e assegurando a adequada identificacdo dos ambientes fisicos e do veiculo
oficial utilizado nas atividades do Instituto.

A contratacdo contribui para a melhoria da organizagdo interna, para a valorizacdo da
imagem institucional e para a prevencao de retrabalhos e custos adicionais decorrentes de
aplicagbes inadequadas ou de baixa qualidade, garantindo maior vida util aos materiais
aplicados.

A medida encontra-se alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade, publicidade e
padronizagdo da administragdo publica, assegurando o uso racional dos recursos publicos e
a melhoria continua da comunicagao visual e institucional do IPG.

4. CLASSIFICAGAO COMO SERVIGO COMUM

4.1 O objeto desta contratagdo classifica-se como servico comum, por possuir padrdes
usuais de desempenho e qualidade objetivamente definidos no mercado.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 DESCRIGAO DOS SERVIGOS E/OU DETALHAMENTO DO OBJETO
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ITEM

DESCRIGAO

QUANT.

DESCRIGAO

01

Plotagem da porta de vidro
da entrada do IPG com as
seguintes dimensoes:
2,42x2,40

Dimensoes: 2,42 m (largura) x 2,40 m (altura);
Material: Vinil adesivo polimérico ou cast,
proprio para aplicagdo em vidro, com alta
resisténcia a intempéries, raios UV, umidade ¢
variacdes de temperatura, garantindo
estabilidade dimensional e durabilidade minima
recomendada de 5 (cinco) anos em ambiente
interno  ou externo coberto; Impressao:
Impressao digital em alta resolugdo (minimo de
1440 dpi), utilizando tintas ecosolventes,
solventes ou UV, resistentes ao desbotamento e
com excelente fixacao ao material;
Acabamento: Aplicacdo de laminacao protetora
(fosca ou brilhante, conforme identidade visual
do IPG), com fungdo de protegdo contra riscos,
abrasdo e desgaste natural; Técnica de
Aplicagdo: Aplicagdo profissional com técnica
adequada para vidro, incluindo limpeza prévia da
superficie com produtos especificos,
alinhamento preciso, eliminacdo de bolhas e
vincos, assegurando perfeito acabamento
estético e aderéncia uniforme.

02

Plotagem da placa
suspensa: altura 0,80 x 1,47
comprimento.

Dimensdes: 0,80 m (altura) x 1,47 m
(comprimento), com aplicagdo em ambos os
lados; Revestimento: Vinil adesivo de alta
performance, proprio para uso externo, aplicado,
em ambas as faces, com protecado UV e
resisténcia a umidade e ao desbotamento;
Impressao: Impressao digital de alta definigao,
garantindo fidelidade cromatica a identidade
visual institucional; Acabamento: Laminacgao
protetora em ambas as faces, bordas|
devidamente finalizadas e sistema de fixacao
compativel com instalagdo suspensa, incluindo
cabos, correntes ou suportes metalicos
adequados e resistentes a corrosao; Instalagao:
Instalagao realizada por profissionais
capacitados, assegurando nivelamento,
alinhamento visual, fixacao segura e
conformidade com normas de segurancga
aplicaveis.

03

Adesivo para o veiculo o
IPG: 0,30x0,20

Dimensodes: 0,30 m x 0,20 m; Material: Vinil
adesivo automotivo de alta performance, préprio
para aplicagdo em veiculos, com resisténcia a
intempéries, lavagens frequentes, exposi¢ao
solar e abrasdo, com durabilidade minima
recomendada de 5 (cinco) anos; Impressao:
Impresséao digital em alta resolugédo, com tintas

resistentes ao desbotamento e as condicbes|
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externas; Acabamento: Laminacdo automotiva
protetora, garantindo maior resisténcia mecénica
e protegdo contra riscos e agentes quimicos;
Aplicagdao:  Aplicagdo  profissional  sobre
superficie previamente higienizada e preparada,
garantindo aderéncia perfeita, sem bolhas,
enrugamentos ou falhas, preservando a pintura
original do veiculo.

5.2 ENTREGA E/OU EXECUGAO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.2.1 Os servicos contratados deverdao ser executados nas dependéncias da sede do
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari — IPG, situada na
Avenida Mar do Norte, n® 202, Praia do Morro, CEP: 29216-580, em datas e horarios
previamente acordados com a Administragao, de modo a ndao comprometer o funcionamento
regular do Instituto.

5.2.2 Na hipotese de a empresa contratada verificar a impossibilidade total ou parcial de
execugdo dos servigos contratados, devera comunicar formalmente o Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari — IPG, por escrito ou por meio do
correio eletrbnico compras@ipg-guarapari.org.br ,no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas antes do término do prazo estipulado para execugado, apresentando as devidas
justificativas..

5.2.3 Caso a empresa contratada se recuse injustificadamente a receber a Nota de
Empenho ou instrumento equivalente, no prazo de até 07 (sete) dias uteis, contados da
notificagdo realizada por meio habil, inclusive correio eletronico, a Administragdo podera
convocar a segunda colocada no procedimento de dispensa de licitagdo para a execugao do
objeto, e assim sucessivamente, observada a ordem de classificagdo, sem prejuizo da
aplicagao das sangdes administrativas cabiveis a empresa faltosa, nos termos da legislacao
vigente.

6. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E CONDIGOES DE PAGAMENTO

6.1 Sera selecionado o fornecedor que apresente proposta com o menor valor global da
contratagdo e que cumpra as exigéncias relativas aos itens constantes neste Termo de
Referéncia, bem como os critérios de habilitacdo elencados neste Termo de Referéncia.

6.2.As exigéncias de habilitagéo juridica, de regularidade fiscal e de regularidade trabalhista
Sa0 as usuais para a generalidade dos objetos.

6.3. A Administracdo opta pela nao exigéncia de qualificacdo econdmico-financeira
especifica, considerando:

I. o baixo valor da contratagao;
Il. aexecugao imediata do objeto;
[1l. ainexisténcia de risco financeiro relevante;
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IV. a observancia do principio da proporcionalidade previsto no art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

Tal medida visa ampliar a competitividade e evitar restricbes indevidas a participacdo de
fornecedores locais.

6.4 Qualificagao Técnica Simplificada

Considerando a baixa complexidade do objeto e o reduzido valor da contratagdo, a
qualificagcao técnica sera comprovada mediante declaracdo simples do fornecedor de que
possui capacidade operacional, equipamentos e meios necessarios a adequada execucgao
do objeto.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
7.1 REQUISITOS PARA A FORMALIZAGAO DO CONTRATO

7.1.1 O contrato podera, a critério da Administracdo, ser substituido por outro instrumento
habil e equivalente, conforme o disposto nos arts. 89 e 95 da Lei Federal n° 14.133/2021,
que admitem a formalizagcdo da contratagcdo por meio de instrumentos substitutivos, tais
como nota de empenho, autorizagcao de fornecimento, ordem de execucado de servigco ou
outro documento contratual equivalente, quando o valor, a natureza ou as condigdes do
ajuste assim o permitirem.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Constituem obrigacbes da Contratante, além das demais previstas no Edital e seus
Anexos ou deles decorrentes:

8.1.1. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

8.1.2. Fornecer e colocar a disposicao da Contratada todos os elementos e informacdes que
se fizerem necessarios a execugao do objeto;

8.1.3. Proporcionar condi¢des para a boa consecug¢ao do objeto do Contrato ou instrumento
equivalente;

8.1.4. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato ou instrumento equivalente;

8.1.5. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

8.1.6. Fiscalizar o Contrato ou instrumento equivalente através do setor competente da
Contratante;
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8.1.7. Acompanhar a execucao dos servigos efetuados pela Contratada, podendo intervir
durante a sua execugéo, para fins de ajustes ou suspensao.

8.1.8. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo do contrato para acompanhar e
fiscalizar a execucao do contrato;

8.1.9. Garantir o acesso presencial da CONTRATADA ao ambiente fisico do
CONTRATANTE, para execucao dos servicos referentes ao objeto contratado, apds o
devido processo de autorizagao.

8.1.10. Dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacado dos servigos por intermédio
do gestor ou fiscal do contrato.

8.1.11. Efetuar o pagamento dos servigos de acordo com as condigdes contratuais, no prazo
e condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e no caso de cobranca indevida,
glosar os valores considerados em desacordo com o contrato.

8.1.11.1. Apds a notificagao da glosa, a CONTRATADA tera prazo de 15 dias corridos para
questionar os valores glosados, sob pena de ter-se por aceita a glosa.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Cumprir fielmente todas as disposi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia,
especialmente no que se refere a confeccido, fornecimento, impressao, acabamento e
instalacado dos servigos de plotagem institucional contratados;

9.2. Executar os servigos conforme as especificagdes técnicas constantes neste Termo de
Referéncia e em sua proposta, utilizando materiais de primeira linha, adequados ao objeto, e
mao de obra qualificada, garantindo qualidade, durabilidade e acabamento adequado;

9.3. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento de todos os materiais, insumos,
equipamentos, ferramentas e recursos humanos necessarios a perfeita execucdo dos
servigos, nao cabendo qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE;

9.4. Realizar previamente a vistoria e a correta preparacao das superficies onde serado
aplicados os materiais de plotagem, incluindo limpeza, nivelamento e demais procedimentos
técnicos necessarios a perfeita aderéncia e acabamento;

9.5. Executar os servigos dentro dos prazos estabelecidos, em datas e horarios previamente
acordados com a CONTRATANTE, de forma a nao prejudicar o funcionamento regular do
Instituto;

9.6. Indicar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis apds a assinatura do
contrato ou recebimento da Nota de Empenho, um preposto para representar a
CONTRATADA perante a CONTRATANTE, responsavel pelo acompanhamento e pela fiel
execugao dos servigos contratados;
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9.7. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, por meio do Gestor ou Fiscal do Contrato, relacionados a execucao do
objeto.

9.8. Atender prontamente as orientagdes, determinagdes e exigéncias da Fiscalizacdo do
Contrato, adotando as providéncias necessarias a corre¢ao de eventuais falhas identificadas;

9.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, total ou parcialmente, os servigos executados em que se verifiquem vicios,
defeitos, falhas de impressdo, aplicacdo inadequada ou utilizacdo de materiais em
desacordo com as especificacoes;

9.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao dos servigos, bem
como por quaisquer danos causados ao patriménio do IPG ou a terceiros, decorrentes de
culpa ou dolo de seus empregados, prepostos ou representantes;

9.11. Ressarcir integralmente a CONTRATANTE por eventuais prejuizos causados em
razdo da execucao inadequada dos servicos, ficando autorizada a Administragao a efetuar
os descontos cabiveis nos pagamentos devidos, sem prejuizo das demais sang¢des legais.

9.12. Apresentar Nota Fiscal/Fatura correspondente aos servigos efetivamente executados,
contendo descricao clara do objeto, em conformidade com este Termo de Referéncia, como
condicdo para inicio do processo de pagamento;

9.13. Assumir inteira responsabilidade técnica e operacional pelos servigos contratados, nao
sendo permitida a transferéncia da responsabilidade a terceiros sem prévia e expressa
autorizacdo da CONTRATANTE;

9.14. Observar e cumprir todas as normas legais e regulamentares aplicaveis a execugao do
objeto, inclusive aquelas relacionadas a seguranga do trabalho, protecdo do patrimdnio
publico e uso adequado de materiais;

9.15. Sujeitar-se as alteracbes contratuais permitidas pela Lei n°® 14.133/2021, inclusive
acréscimos ou supressdes do objeto, até o limite legal de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor atualizado do contrato;

9.16. Nao utilizar, divulgar ou veicular, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE, imagens,
informacdes, marcas, logotipos ou qualquer referéncia aos servicos executados, para fins de
publicidade ou promocgao comercial;

9.17. Guardar sigilo sobre todas as informacoes, layouts, artes, dimensdes e demais dados
institucionais a que tiver acesso em razdo da execugdo do contrato, utilizando-os
exclusivamente para o cumprimento do objeto contratado;

9.18. Manter, durante toda a execugao do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagéo e
qualificagcao exigidas na DISPENSA DE LICITACAO, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas;
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10. DA HABILITAGAO

Em razdo de o objeto consistir em servico comum de plotagem e adesivagem para
identificacdo visual, de baixa complexidade técnica e reduzido valor, a documentagao de
habilitagdo sera exigida de forma simplificada, restrita ao minimo necessario para assegurar
a aptidao do futuro contratado, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

A empresa vencedora devera apresentar os seguintes documentos:
10.1 Habilitagao Juridica

a) comprovante de inscricdo e situagao cadastral ativa no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ;

b) ato constitutivo, contrato social ou documento equivalente, admitida a verificagdo por
meio de consulta publica em sitio eletrdnico oficial.

10.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) certidao conjunta relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
b) certificado de regularidade do FGTS;

c) certidao negativa de débitos trabalhistas — CNDT.

10.3 Qualificagao Técnica

a) declaragdo simples da empresa informando possuir capacidade operacional,
equipamentos e meios necessarios a execugdo dos servicos de plotagem e adesivagem
descritos neste Termo de Referéncia.

Paragrafo unico. Em razédo da baixa complexidade do objeto, fica dispensada a exigéncia de
atestado formal de capacidade técnica, admitindo-se declaragcédo do proprio fornecedor, sem
prejuizo da responsabilidade pela perfeita execugcao do objeto.

10.4 JUSTIFICATIVA DA HABILITAGAO SIMPLIFICADA

A adocao de habilitacao simplificada justifica-se em razdo de a presente contratagdo se
enquadrar como dispensa de licitagdo por baixo valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, além de se tratar de servigo comum, de pronta execucio e baixa
complexidade.

As exigéncias foram limitadas ao minimo necessario para comprovacao da regularidade do
fornecedor e de sua aptiddo operacional, em observincia aos principios da
proporcionalidade, razoabilidade, eficiéncia, economicidade e competitividade.
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A medida visa, ainda, ampliar a participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte
e fornecedores locais, eliminando formalidades excessivas incompativeis com o vulto e a
simplicidade do objeto, sem prejuizo a seguranca juridica da contratacao.

A Administragdo podera promover, quando possivel, a consulta direta aos sitios eletronicos
oficiais para validacdo das certidoes e da situacédo cadastral da empresa, em consonancia
com o principio da eficiéncia administrativa.

10.5. JUSTIFICATIVA PARA VEDAGAO DA SUBCONTRATAGAO DO OBJETO

10.5.1 E vedada a subcontratacdo total do objeto, admitindo-se apenas servicos acessorios,
desde que nao comprometam a execucdo principal e mediante prévia anuéncia da
Administragao.

11. DA GESTAO, FISCALIZAGAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1 A contratacido devera ser executada fielmente pelas partes de acordo com as
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na Ordem de Servico ou instrumento
equivalente e nas disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

11.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da execucao dos
servicos, 0 prazo de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, mediante registro nos autos do processo administrativo.

11.3 A Contratante exercera ampla e irrestrita fiscalizacdo na execugao do objeto, por meio
de servidor designado formalmente para atuar como responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da execugdo, o qual anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do objeto, determinando o que for necessario a regularizacao
de falhas ou defeitos observados.

11.4 O servidor designado informara a autoridade competente, em tempo habil, qualquer
situacao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

11.5 O responsavel pela fiscalizacao podera ser auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno, que deverao dirimir davidas e subsidia-lo com informacbes
relevantes para prevenir riscos na execucao da contratacao.

11.6 A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, ndo implicando em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes, nos termos da legislagao aplicavel.

11.7 Os servigos de plotagem serao recebidos provisoriamente pelo servidor designado para
0 acompanhamento e fiscalizacdo, imediatamente apdés a conclusdo da execugao, para
efeito de verificacdo da conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta da contratada.

11.8 Constatada qualquer irregularidade, desconformidade técnica, falha de aplicacao,
defeito de impresséo ou utilizacdo de materiais em desacordo com as especificagdes, 0s
servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, devendo a contratada promover as
corregcdes necessarias, as suas expensas, no prazo fixado pela fiscalizacdo, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades cabiveis.

11.9 O recebimento definitivo ocorrera apdés a verificagdo da plena conformidade da
execucao com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, mediante registro
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nos autos do processo administrativo, dispensada a lavratura de termo formal, em razéo da
natureza e do valor da contratagao.

11.10 Caso a verificagdo nao seja realizada dentro de prazo razoavel estabelecido pela
Administracdo, o recebimento definitivo sera considerado automaticamente efetuado, salvo
manifestacao expressa em sentido contrario.

11.11 O aceite dos servigcos pela Administragao nao exclui a responsabilidade da contratada
por vicios aparentes ou ocultos, falhas de qualidade, durabilidade ou desconformidade com
as especificagdes técnicas, nos termos da legislagao aplicavel.

11.12 O servidor designado para o acompanhamento da execugao exercera as atribuicoes
de fiscalizacdo, competindo-lhe atestar a execucdo adequada dos servicos € comunicar a
Administracao eventuais inconformidades;

11.13 A comunicagao entre a Administracao e a contratada ocorrera, preferencialmente, por
meio de correio eletrénico institucional ou outro meio formal indicado pela Contratante,
devendo a contratada responder as solicitagcdbes no prazo compativel com a natureza do
Servico;

11.14 O recebimento dos servigos devera observar integralmente as especificacées deste
Termo de Referéncia, sendo formalizado, quando necessario, por meio de registro ou
despacho administrativo que comprove a execuc¢ao e aceitagcao do objeto;

11.15 O recebimento definitivo ndo exime a contratada de responder por vicios aparentes
ou ocultos, defeitos de execucdo ou falhas de materiais, conforme disposto neste
instrumento e na legislagao aplicavel,

11.16 A acado ou omissado, total ou parcial, da fiscalizagcdo da Contratante ndo exime a
contratada da responsabilidade integral pelo cumprimento das obrigagcbes assumidas;

11.17 A contratada devera manter, durante a execugao da contratagdo, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no
procedimento de dispensa,;

11.18 Cabera a Contratante a adocao dos procedimentos administrativos necessarios para
eventual aplicacdo de sangbes, glosas ou extingdo da contratagdo, nos termos da Lei n°
14.133/2021;

12. PAGAMENTO

12.1 Devera ser realizada a liquidagdo da despesa no prazo de até 05 (cinco) dias, com o
posterior pagamento por meio de (crédito em conta bancaria de titularidade da Contratada),
no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentacéo da Nota Fiscal ou Fatura,
devidamente certificada pelo fiscal do contrato, responsavel pelo recebimento do objeto.
12.2 O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura
correspondente aos servigos executados, devidamente atestada pelo fiscal da contratacgao.
12.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstdncia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciarse- &4 apos a comprovagao da
regularizagdo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser emitida em conformidade com as unidades de
medida indicadas no item 3 deste Termo de Referéncia.

12.5 O aceite da execucao do objeto sera feito mediante o devido atesto da Nota Fiscal ou
Fatura, correspondendo tdo somente ao objeto contratado e efetivamente recebido.
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12.6 No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento;
12.7 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

12.8 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, nao sofrera a retencao ftributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.9 A Administracdo podera realizar consulta eletrénica da regularidade fiscal e trabalhista
antes do pagamento, quando entender necessario.

12.11 Nao havera pagamento antecipado.

12.12 No caso de atraso de pagamento, sera utilizado, para atualizagéo do valor o indice
Nacional de Precos ao Consumidor — INPC/IBGE.

12.13 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13. ESTIMATIVA DO VALOR E ESCOLHA DA MODALIDADE DA CONTRATAGAO
O valor estimado da presente contratacao foi apurado com base em orcamentos recebidos.

Foram considerados, para formacédo do prego de referéncia, orgamentos obtidos junto a
empresas especializadas na prestagdo de servigos de plotagem, conforme mapa
comparativo constante no processo administrativo, sendo:

Extreme Comunicagédo Visual — valor total de R$ 900,00;
Lider Digital — valor total de R$ 850,00;
Tiche Placas — valor total de R$ 1.070,00.

A partir das trés referéncias acima, foi adotada a média aritmética simples, resultando no
valor de R$ 940,00 (novecentos e quarenta reais) como estimativa para a contratagao.
Essa métrica mostrou-se tecnicamente adequada, tendo em vista a inexisténcia de valores
discrepantes entre os orcamentos apresentados, demonstrando coeréncia e estabilidade
nos pregos praticados pelo mercado para o objeto pretendido.

Considerando a necessidade da execucdo dos servicos de plotagem conforme
especificacbes deste Termo de Referéncia, o valor total estimado para a contratacdo é de
R$ 940,00 (novecentos e quarenta reais).

13. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE — DISPENSA DE LICITAGAO POR VALOR

Considerando que o valor total da contratacdo nao ultrapassa o limite previsto no inciso Il do
art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitacdo para
contratagdes de bens e servicos comuns de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), a
presente contratacdo enquadra-se legalmente como dispensa de licitagcao por valor.
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O procedimento observara as exigéncias formais do art. 72 do mesmo diploma legal,
garantindo a devida publicidade, formalizagdo do processo e comprovagao da vantajosidade
da proposta, com base nas referéncias de precos obtidas em processos publicos
homologados.

13.1 FORMA DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

13.1.1 Considerando tratar-se de contratagdo por dispensa de licitagdo em razao do valor,
nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como a natureza
simples e imediata do objeto, as propostas comerciais serdo obtidas mediante solicitacdo
direta a fornecedores do ramo pertinente, por meio de envio de pedidos de cotacio via
correio eletronico institucional, contato direto ou outro meio formal que assegure o registro
nos autos do processo administrativo.

13.1.2 A adocdo do procedimento de coleta direta de propostas, em substituicdo a
realizacao da disputa por meio do Portal Nacional de Contratagdes Publicas ou sistema
eletrbnico equivalente, justifica-se pela necessidade de conferir maior celeridade a
contratacdo, ampliar a competitividade entre fornecedores locais e fomentar a participacao
do comércio regional, em observancia aos principios da eficiéncia, economicidade,
razoabilidade e desenvolvimento econémico local.

13.1.3 Ressalta-se que serdo observados os principios da impessoalidade, isonomia e
selecdo da proposta mais vantajosa, mediante a obtencao de multiplas cotagdes validas e
devidamente formalizadas nos autos do processo.

13.1.4 A Administracdo podera, quando entender conveniente, utilizar procedimento
simplificado de pesquisa de precos diretamente com fornecedores do mercado local,
conforme orientacao da jurisprudéncia do Tribunal de Contas e boas praticas administrativas
aplicaveis as contratacdes de pequeno valor.

13.1.5 A Administracao registrara nos autos todas as propostas recebidas e a metodologia
de selecdo da proposta mais vantajosa, garantindo transparéncia e rastreabilidade do
procedimento.

14. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta contratacdo sao
oriundos da seguinte dotacdo orgcamentaria:

ORGAO: 30.01.00 - IPG Taxa de Administracdo
CLASSIFICAGAO FUNCIONAL: 09.122.0024.2.111
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39 - Outros servicos de terceiros PJ

SUB-ELEMENTO: 55 - SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS
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15. DO REAJUSTE

15.1 Considerando tratar-se de contratagao para execucdo de servigo de natureza unica e
de entrega imediata, ndo havera previsao de reajuste de pregos.

15.2 O preco contratado sera fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia contratual, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

16. DAS SANCOES GERAIS E ESPECIFICAS APLICAVEIS A CONTRATACAO
16.1 INFRAGOES ADMINISTRATIVAS

16.1.1 Comete infracdo administrativa, nos termos dos arts. 155 a 158 da Lei Federal n°
14.133/2021, o fornecedor ou a contratada que:

| — deixar de assinar o contrato ou instrumento equivalente quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta;

Il — ndo manter a proposta apresentada;

lll — apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante o procedimento de
contratacdo ou execucgao contratual;

IV — ensejar o retardamento injustificado da execugao do objeto;

V - falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;

VI — comportar-se de modo iniddbneo ou praticar ato lesivo a Administragdo Publica;
VIl — cometer fraude fiscal;

VIII - descumprir total ou parcialmente as obriga¢des assumidas;

IX — praticar atos que frustrem os objetivos da contratagcido ou prejudiquem a regular
execugao do objeto.

16.2 SANGOES A SEREM APLICADAS NA EXECUGAO DO CONTRATO

16.2.1. Pela pratica das infracbes administrativas previstas neste Termo de Referéncia,
poderdo ser aplicadas a contratada, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as
seguintes sang¢des administrativas, isolada ou cumulativamente:

I — Adverténcia, quando constatadas irregularidades de pequena gravidade;

Il — Multa, conforme a gravidade da infragcao, podendo alcancar até 10% (dez por cento) do
valor atualizado da contratagao;
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lll - Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
termos do art. 156, inciso |ll, da Lei n° 14.133/2021;

IV — Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracido Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, na forma do art. 156, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021.

16.3. APLICAGAO DAS PENALIDADES

16.3.1. As sangdes administrativas serdo aplicadas mediante processo administrativo
préprio, assegurados o contraditério e a ampla defesa, conforme disposto no art. 157 da Lei
n°® 14.133/2021.

16.3.2 A aplicacao das sancdes considerara:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) os danos causados a Administracao;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) a reincidéncia;

e) a vantagem auferida pelo infrator, quando houver.

16.3.2. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras penalidades previstas
neste instrumento.

16.3.4 As penalidades aplicadas poderdo ser registradas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e no Portal Nacional de Contratagées Publicas —
PNCP, quando cabivel.

16.4 ATOS INIDONEOS

Consideram-se comportamentos inidéneos aqueles que atentem contra a legalidade, a
competitividade do procedimento de dispensa de licitagdo ou a integridade da execucao
contratual, incluindo, entre outros:

| - fraude;
Il - conluio entre fornecedores;
lll - indugédo deliberada a erro da Administracao;
IV — apresentacado de documentos falsos ou adulterados;
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V - qualquer conduta tipificada como ilicita pela Lei n° 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

A aplicagdo das penalidades observara os principios da proporcionalidade e da
razoabilidade, considerando o baixo valor da contratagdo e a natureza simples do objeto.

17. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

17.1. O presente Termo de referéncia rege-se pelas normas instituidas por meio da Lei
Federal n°® 14.133/21 e suas alteragbes, e na forma e condi¢des fixadas na Legislacédo
Vigente.

18. FRAUDE E CORRUPGAO

18.1. A contratada devera observar os principios da legalidade, moralidade e boa-fé durante
toda a execucgao contratual.

18.2. Considera-se pratica irregular:

| — oferecer vantagem indevida a agente publico;
Il - fraudar documentos ou informacoes;

Il — atuar em conluio;

IV — dificultar fiscalizagao ou auditoria.

19. DA RESCISAO CONTRATUAL

19.1. O contrato podera ser rescindido nos termos dos arts. 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021:

I — por ato unilateral da Administragéo;
Il — por acordo entre as partes;
lll — por decisao judicial ou arbitral, quando cabivel.

19.2. A rescisdo podera gerar aplicacdo de sangdes e retencdo de valores para
ressarcimento de prejuizos.

19.3. Em caso de rescisdo, sera devido a contratada apenas o pagamento pelos servigos
efetivamente executados.

20. GESTORES RESPONSAVEIS

O gestor e o fiscal responsavel pelo contrato sera designado através de portaria desta
autarquia.
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21. JUSTIFICATIVA DE SIMPLICIDADE PROCEDIMENTAL

Considerando o baixo valor da contratagao, a natureza comum do objeto e a inexisténcia de
riscos técnicos relevantes, adotou-se procedimento simplificado compativel com a dispensa
de licitacdo, observados os principios da eficiéncia, economicidade, proporcionalidade e
desenvolvimento local.

Guarapari/ES, 24 de fevereiro de 2026.

FABRICIO LUCENA DE JESUS
Gerente Administrativo e de Suprimentos do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Guarapari/ES — IPG

RIANE LIMA DANTAS
Diretora Presidente do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Guarapari/ES — IPG

Assinado eletronicamente por: Assinado eletronicamente por:
FABRICIO LUCENA DE JESUS RIANE LIMA DANTAS
CPF: ***,093.897-** CPF: ***,040.551-**
Data: 31/03/2026 09:50:27 -03:00 Data: 31/03/2026 10:24:35 -03:00
NO NO
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MODELO DE PROPOSTA
PROCESSO: 301805157/2025
ID TCEES: 2026.028E0800001.09.0001

Data do Inicio das Propostas: 06/04/2026
HORARIO: 09H:00min (Horario Local)
Data final das Propostas: 10/04/2026
HORARIO: 16H:30min (Horario Local)
LOCAL: licitacao@ipg-guarapari.org.br

OBJETO:

O objeto do presente instrumento € a contratagdo de empresa especializada
para servigos de plotagem e adesivagem para identificagcao visual adequada
da porta de vidro de entrada, da placa suspensa e do veiculo oficial do
Instituto de previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari - IPG.

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE / FAX:
EMAIL:

ITEM DESCRIGAO QUANT. VALOR UNITARIO

01 Plotagem da porta de vidro da entrada do 1 RS
IPG com as seguintes dimensdes: 2,40x2,40

Plotagem da placa suspensa: altura 0,80 x
02 1,47 comprimento.*dois lados 1 RS
03 Adesivo para o veiculo o IPG: 0,30x0,20 2 R$
VALOR TOTAL R$
Valor total global:R$ ( ).

Prazo de validade do orgamento:

de de 2026.

Assinatura do Responsavel
CPF:
Obs.: Identificacao, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se
houver.
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